Piiloha &. 2 Organizaéniho F¥adu Méstského iifadu Stramberk

1.

Spoleéné naplné oddéleni a useku

Oddéleni a useky MU zabezpeduji obecné &innosti vymezené v tomto ¢lanku a dale
specifické ¢innosti, které jsou pro jednotlivé oddéleni a useky uvedeny v pracovni naplni
jednotlivych oddéleni a tsekt. Pti své Cinnosti se oddéleni a useky fidi dalSimi vnitfnimi
predpisy.

Odd¢leni a useky na tiseku samostatné ptisobnosti

11

1.2

1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8

1.9
1.10

111

1.12
1.13
1.14
1.15

1.16
1.17

plni tkoly ulozené zastupitelstvem meésta a radou meésta, pfipravuji materidly pro
zasedani zastupitelstva mésta a schlize rady mésta v souladu s jednacimi fady téchto
organi a v souladu s pfislusSnymi vnitinimi predpisy a ptikazy starostky nebo
tajemnika, dale ptipravuji a zabezpecuji podklady pro jednani vybort a komisi,
vykondvaji fidici, metodickou, pfipadné kontrolni ¢innost a poskytuji poradenstvi
organlim samospravy, jinym oddélenim a usekim, organizacim a zafizenim zfizenym
meéstem V oblasti své ptisobnosti,

napomahaji vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti,
zastupuji mésto Stramberk v Fizenich, ve kterych mésto vystupuje jako Zadatel &i
ucastnik stim, ze vlastni zastupovdni je mozné jen na zékladé¢ plné moci nebo
povétenim vystaveného starostkou,

zadavaji vefejné zakazky a zakazky malého rozsahu mésta podle zékona o vefejnych
zakazkach,

poskytuji informace podle zakona o svobodném piistupu k informacim, v oblasti
plsobnosti oddéleni, ptipadné useku,

vydavaji stanoviska a posudky potiebné pro praci jinych oddéleni, Gsekli nebo organi
meésta,

zabezpeCuji ochranu osobnich Udaji podle zdkona o ochran€ osobnich udaji
zpracovavanych organy meésta a zabezpe€uji ochranu dalSich dat proti moZnému
zneuziti,

zabezpeCuji spisovou a skartaéni sluzbu v souladu s pfislusnymi vnitinimi predpisy,
pfipravuji navrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta, organizacnich smérnic
a dalSich vnitfnich norem v oblasti plisobnosti oddéleni, useku, pribézné sleduyi jejich
platnost a aktualnost,

piipravuji navrh rozpoc¢tu mésta za piislusné organiza¢ni jednotky (ORG), hospodati
podle schvaleného rozpoctu a spolupracuji s finanénim oddélenim pfti provadéni zmén
rozpoctu,

vyfizuji stiznosti a podnéty fyzickych a pravnickych osob v rozsahu své plisobnosti,
zajist'uji zverejnovani dokumenti na elektronické ufedni desce a ptedavaji dokumenty
ke zvetejnéni na Gfedni desce v souladu s pravnimi predpisy,

zabezpecuji tkoly, vyplyvajici z pfedpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pti praci a o
pozarni ochrang,

odpovidaji za Uplnost majetku uvedeného na inventarnich seznamech a za fadné
nakladani s timto majetkem, ohlasuji neprodlené finanénimu odd¢leni jeho ztratu,
poskozeni nebo zavady,

zajist'yji fadnou a mimotadnou inventarizaci majetku mésta ve stanoveném terminu,
piipravuji navrhy stanovisek ve vécech, kde je mésto ucastnikem spravniho fizeni.

Odd¢leni a useky na tiseku pienesené plisobnosti

2.1

v souladu s platnymi pravnimi piedpisy poskytuji soudiim, organiim Policie CR a
dalSim spravnim ufadim pozadované informace a udaje z oblasti pienesené
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pusobnosti,

2.2 zabezpecuji plnéni tkoll pieneseného vykonu statni spravy,

2.3 projednavaji jiné spravni delikty na useku jejich odpovédnosti,

2.4 ke spoletnému fizeni s odkazem na § 140 spravniho fadu (napf. o vice prestupcich
jednoho pachatele, deliktech ¢i zadostech, kdy jednotlivé by byly vécné piislusné
ruzné oddéleni ¢i useky), je kprojednavani piislusny usek, ktery je podle
organiza¢niho tadu pfislusny k projednavani alesponn jednoho z ptredmétnych
spravnich fizeni,

2.5 jednotlivé useky, kterych se spole¢né fizeni tyka, bezodkladné stanovuji pfisluSnost
K projednani jednim usekem ustni dohodou, v pfipadé neshody rozhoduje tajemnik.

Jednotlivé ¢innosti oddéleni a useki

ODDELENI FINANCNI

Ukoly v samostatné piisobnosti:

11
1.2

1.3

1.4

1.5
1.6

1.7
1.8

1.9

1.10
1.11
1.12
1.13
1.14

1.15
1.16
1.17
1.18
1.19
1.20
1.21

1.22

sestavuje navrh rozpoctového vyhledu jako nastroje pro stfednédobé financni
planovani,

sestavuje navrh pravidel rozpoctového provizoria v souladu se zdkonem o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu,

sestavuje navrh rozpoctu, provadi jeho rozpis, kontroluje a vyhodnocuje cerpani
rozpoc¢tu v rozsahu odpovidajicim cinnosti mésta, provadi metodickou Ccinnost
V oblasti rozpoctovani,

navrhuje rozpoctova opatieni, po schvaleni organy mésta zajistuje jejich rozpis, vede
evidenci schvéalenych rozpoctovych opatieni,

sestavuje navrh zavére¢ného uctu,

pfipravuje veskeré materialy tykajici se finanéniho hospodafeni mésta K projednani
v organech mésta (zastupitelstvo mésta, rada mésta, financni vybor zastupitelstva
mesta),

navrhuje pouziti piebytku hospodatfeni, resp. zplsob thrady ztraty ve vysledku
hospodarent,

zpracovava podklady pro pfijeti nebo poskytnuti véru a zajistuje plnéni dluhové
sluZzby mésta,

sleduje a zajist'uje splaceni tvért a pljcek veetné uroki,

predklada navrh a organizacné zajistuje pfezkum hospodareni mésta,

zpracovava finanéni vypotfadani se statnim rozpoctem a s rozpoctem kraje,
zpracovava navrhy vnitinich norem tykajici se rozpoctu a ti€etnictvi mésta,

zajiStuje zvefejiiovani pisemnosti danych zdkonem na tfedni desce mésta,

zajiStuje a spravuje vetfejné sbirky finan¢niho charakteru oteviené méstem dle zdkona
¢. 117/2001 Sb., v platném znéni, po celou dobu jejich konani,

zabezpecuje styk s penéZnimi Ustavy, véetné zfizovani a ruseni uctd,

spravuje fondy meésta,

zabezpecuje agendu Upravy vyse dan€ z nemovitosti,

zabezpecuje pokladni sluzbu pro trad,

vede Ucetnictvi o hospodaieni mésta podle celostatné platné tictové osnovy a zajistuje
metodické vedeni v oblasti ucetnictvi,

centraln¢ vede evidenci pfijatych a vydanych faktur i evidenci platebnich poukazi,
vede evidenci pohledavek dle knihy vydanych faktur,

zpracovava ucetni vykazy dle platné legislativy a zajistuje jejich odeslani do CSUIS
¢1 Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje,

provadi vystavovani faktur, likvidaci faktur a ostatnich Uc¢etnich dokladl, provéfuje
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spravnost a nalezitosti ucetnich dokladu z hlediska vnitinich norem,

1.23 sleduje a aktualizuje podpisové vzory,
1.24 zpracovava danové priznani k dani z pfijmt pravnickych osob za mésto, k DPH a

k dani z pfevodu nemovitosti,

1.25 provadi likvidaci cestovnich piikazl pii pracovnich cestach,
1.26 zabezpecuje nakup, vydej, vyactovani a inventarizaci pokutovych blok,
1.27 zajistuje zpracovani, sumarizaci a kontrolu sbéru dat podle zdkona o statni statistické

sluzbé (zédkona ¢. 89/1995 Sb.),

1.28 vede evidenci movitého a nemovitého majetku mésta,

1.29 zajistuje archivaci a skartaci dokladu finan¢niho oddélenti,

1.30 provadi kontrolni ¢innost na useku hospodatfeni s majetkem mésta,

1.31 zabezpeCuje ro¢ni porovnani stavu majetku a zavazkti meésta dle fadné periodické

inventarizace se stavy v Gcetnictvi a zpracovava zpravu o provedeni inventarizace,

1.32 zajistuje pravidelné zasildni finan¢nich prostiedkli na bankovni ucet piispévkové

organizace mésta dle schvaleného rozpoctu,

1.33 zabezpecuje pojisténi majetku a vedeni agendy pojiSténi,
1.34 vede centralni evidenci objednavek,
1.35 zabezpecuje agendu pohledavek mésta (evidence, vymahani) a piipravu podkladi pro

vymahani pohledavek prostfednictvim pravniho zastupce meésta,

1.36 zajist'uje evidenci a aktualizaci dispozi¢nich opravnéni,
1.37 vede evidenci ptisné zactovatelnych tiskopisi,
1.38 zajist'uje predbeZnou, pribéznou a naslednou finan¢ni kontrolu dle zdkona o financni

kontrole,

Ukoly v pienesené piisobnosti:
1.39 zpracovavd a zodpovidd za aktualizaci obecné¢ zavazné vyhlaSky o mistnich

poplatcich,

1.40 provadi spravu mistnich poplatki ze psl, z ubytovaci kapacity, za lazensky a

rekreacni pobyt, z uZivani vefejného prostranstvi,

1.41 provadi kontrolni ¢innost vyplyvajici ze spravy mistnich poplatk.

2. ODDELENI STAVEBNI URAD

Ukoly v samostatné piisobnosti:

2.1

2.2
2.3

zajistuje ukoly spojené s pfidélovanim ¢isel popisnych a Cisel evidencnich budov ve
mésté Stramberk,

poskytuje technickou pomoc pfi ptiprave staveb, jejichz stavebnikem je mésto,
zpracovava na pozadani samospravnych organti meésta informace o vydanych
vyznamnych stavebnich povolenich a izemnich rozhodnutich na 1zemi mésta,

Ukoly v pienesené piisobnosti:

2.4

2.5

2.6

vykonava funkci obecného stavebniho tfadu na useku spravni agendy podle zékona ¢.
183/2006 Sb., o uzemnim pladnovani a stavebnim fadu, ve znéni pozdéjsich predpist -
stavebniho zdkona (umisténi, povoleni, kolaudace a odstranéni staveb) ve spravnim
obvodu Stramberk a Zenklava,

poskytuje uzemné planovaci informace ve smyslu § 21 stavebniho zékona, vede tzemni
fizeni na svéfeném stavebnim Useku a vyddva Uzemni rozhodnuti, provadi zménu
rozhodnuti o umisténi stavby, rozhodnuti o vyuziti Gzemi, rozhodnuti o ochranném
pasmu, rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemki, rozhodnuti o zméné stavby a o
zméne vlivu stavby na vyuziti Gzemi,

v pfipadé umoznéni dle stavebniho zdkona mulze rozhodovat dle bodu 2.2 v
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2.7
2.8
2.9

2.10

2.11

2.12
2.13

2.14

2.15
2.16

2.17
2.18
2.19
2.20
2.21

zjednoduseném tzemnim fizeni,
u vyhrazenych staveb dle stavebniho zakona ud¢€luje jejich umisténi izemni souhlas,
povoluje vyjimky z obecnych technickych pozadavki na vystavbu,
odpovida za soulad izemniho rozhodnuti (stavebniho povoleni) se schvalenou uzemn¢
planovaci dokumentaci,
zajistuje vykon ptisobnosti specialniho stavebniho ufadu (ve vécech mistnich a
ucelovych komunikaci),
vykonava ptsobnost silni¢niho spravniho ufadu podle zdkona o pozemnich
komunikacich, v rozsahu ptisobnosti obce 1. stupné,
urcuje, které stavby nepodléhaji povoleni ani ohlaseni stavebnimu ufadu,
Vv ptfipadé, Ze zakon urcuje povinnost ohlaseni staveb, terénnich Uprav, zafizeni a
udrzovacich praci, vydava toto ohlasenti,
u staveb, kde je ohlaseni nedostacujici, vede stavebni fizeni a vydava stavebni
povoleni,
na odtivodnénou zadost stavebnika povoluje zménu stavby pted jejim dokoncenim,
vyfizuje oznameni ve véci uzivani staveb a vydava ptipadn¢ kolaudacni souhlas,
povoleni k pfed¢asnému uzivani stavby, ptipadné povoluje zkusebni provoz,
udéluje souhlas ke zméné v uzivani staveb,
udéluje souhlas, pripadné vydava povoleni k odstranéni staveb na zadost stavebnika,
nafizuje odstranéni staveb dle § 129 stavebniho zakona,
u staveb pravomocné povolenych do 31.12.2006 vydava kolaudacni rozhodnuti,
ve vefejném zajmu je opravnén provadét:
e kontrolni prohlidky stavby,
nafizovat nutné zabezpecovaci prace na stavbe,
nafizovat nezbytné ipravy na stavbé, stavebnim pozemku
nafizovat provedeni udrzovacich praci,
nafizovat vyklizeni stavby,
ukladat poradkové pokuty,
zjistovat prestupky proti stavebnimu ufadu s fyzickymi osobami ve smyslu §
178 stavebniho zékona a zajistit ukladani ptisluSnych finan¢nich sankci,
e S pravnickymi osobami a osobami podnikajicimi podle zvlastnich predpist,
projednavat delikty a ukladat pokuty dle stavebniho zakona,
e 7zajiStuje vykon statniho dozoru ve vécech uzemniho planovéni a stavebniho
fadu,
e pii vSech fizenich pokud stavebni zdkon nestanovi jinak, pouZivat ustanoveni
spravniho fadu zékona ¢. 500/2004 Sb.

3. ODDELENIi KULTURY, SPORTU, VOLNEHO CASU A CESTOVNIHO RUCHU

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5

3.6
3.7

komplexn¢ zajiStuje samostatnou pisobnost mésta v oblasti kultury, vyuziti volného
Casu, sportu, muzejnictvi, knihovnictvi, méstského informaéniho centra a cestovniho
ruchu véetné koncepce rozvoje téchto ¢innosti, vystavnictvi (organizace vystav),
zpracovava koncepci kultury ve méste,

zpracovava koncepci cestovniho ruchu ve méste,

Zpracovava koncepci sportu ve meéste,

organizuje kulturni a vzdélavaci porady, besedy, vystavy a spolecenské akce na uzemi
mesta,

spolupracuje s kulturnimi spolky a obCanskymi sdruzenimi,

zajiStuje a koordinuje vyuziti a prondjem prostorti kulturniho domu, vcetné uzavirani
najemnich smluv, provozniho a technického zabezpeceni, drobné udrzby, ozvuceni,
osvétleni, jevistni techniky, audiovizualni techniky, kina,
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3.8
3.9
3.10
3.11
3.12

3.13
3.14

3.15

3.16
3.17

3.18
3.19

3.20

3.21
3.22
3.23
3.24
3.25
3.26
3.27
3.28
3.29
3.30
3.31
3.32
3.33
3.34

3.35
3.36

3.37
3.38

zabezpecuje vyhledavani a vyuzivani grantl na financovani oblasti ve své pisobnosti,
spolupracuje s institucemi a jinymi uskupenimi zaméfenymi na volnocasové aktivity,
koordinuje vyuziti a pronajem télocviény, vcetn¢ uzavirani ndjemnich smluv,
spolupracuje se sportovnimi oddily a organizacemi,

zabezpecCuje kompletni realizaci vystav v Muzeu Zdeiika Buriana (scénaf, smlouvy,
instalace, propagace),

poskytuje vyklad k jednotlivym expozicim muzea,

zabezpecuje agendu Badatelského centra ctitelti dila Zdenka Buriana a Badatelského
centra ctiteltl Stramberka, v&etnd shromazd’ovani a uchovavani pisemnych dokument,
spolupracuje s médii (rozhovory, ankety, ¢lanky), se $kolami (pfedSkolni, $kolni) a
podili se na mimoskolni ¢innosti (DDM, ZUS),

zabezpecuje provoz arealu hradu Truba,

zabezpecuje provoz mestské knihovny (nakup, baleni, vypljcky, opravy, sluzby
Ctenaiim, véetné reSersi a provozovani vefejné stanice internetu, besedy),

zabezpecuje podavani komplexnich informaci v ramci Méstského informacniho centra,
tvoti, zabezpeCuje a koordinuje jednotnou propagaci meésta, vcetné nakupu,
skladovani, evidence a prodeje propaga¢nich materiald, zpracovava a vydava
informacni materialy a tiskoviny k vystavnictvi (katalogy, soubory k vyro¢i apod.),
zpracovava a aktualizuje registr nestatnich neziskovych organizaci puasobicich na
tizemi mésta Stramberka v oblasti sportu, kultury, volného &asu, ktery je uveiejnén na
webovych strankach mésta,

spolupracuje s kronikafem,

vede agendu udileni ¢estného obcanstvi,

komplexné zabezpecuje ukoly, koordinaci a rozvoj v oblasti cestovniho ruchu,
zabezpecuje expozice na vystavach a veletrzich cestovniho ruchu,

plni tkoly vyplyvajici z ucCasti mésta v destinatnim managementu Beskydy —
Valassko, sdruzeni LaSska brana a Asociaci turistickych informacnich center,
spolupracuje s destinaénim managementem Moravskoslezského kraje a Ceskou
centralou cestovniho ruchu,

spolupracuje s fyzickymi a pravnickymi osobami podnikajicimi na uzemi mésta v
oblasti cestovniho ruchu a sluzeb,

vykondva v pienesené plisobnosti dohled nad pfistupnosti ve smyslu zdkona o
nekterych podminkach vyroby, Sifeni a archivovani audiovizudlnich dél,

vedouci oddéleni pracuje jako metodik odbornych komisi rady mésta (komise
cestovniho ruchu, kultury, propagace a sluzeb, komise Skolstvi, sportu a
volnocasovych aktivit),

komplexn¢ zabezpecuje spravu internetovych stranek meésta,

komplexné zabezpecuje redakci (obsahovou stranku), vydavani a distribuci mistnich
periodik,

zabezpecuje zvetejnovani informaci prostfednictvim internetu na webovych strankach
meésta,

zajiStuje, pfipadné pofizuje fotografie do propagacnich materidli mésta ze
spolecenskych a kulturnich aket,

zabezpecuje audiovizudlni pofizovani zaznamil z jednani zastupitelstva mésta a jinych
vefejnych projednévani,

zajistuje spravu a provoz audiovizudlni techniky v majetku mésta,

zajiStuje uzivatelskou podporu v oblasti vypocetni a audiovizudlni techniky
zaméstnanciim Uradu,

zajistuje vylepovani plakatu,

zajiStuje komplexni udrzbu détskych hiist’ a sportovnich zafizeni.
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4 VUSEK TAJEMNIKA

4.1
4.2

4.3
4.4

4.5
4.6

4.7

4.8

4.9

4.10
411

412

4.13

4.14
4.15
4.16
4.17
4.18
4.19

4.20
4.21

zabezpecuje personalni evidenci zaméstnanci, uvolnénych ¢lent zastupitelstva,
zpracovava mzdy veSkerou mzdovou agendu (provadi piihlaSovani, odhlasSovani a
evidenci pro zdravotni a socialni pojisténi, vede mzdové a evidenéni listy pro
dichodové zabezpecCeni, odvadi srazky ze mzdy, likviduje nemocenské davky,
zpracovava vykazy pro CSSZ),

zajist'uje spravu podatelny,

zajiStuje zaevidovani ptichozich faktur a smluv do spisové sluzby informacéniho
systému,

zajiStuje a vydava stravenky zaméstnancim mésta, véetné uvolnénych funkcionait
nakupuje, eviduje a vydava spotiebni kancelaisky material vCetné materialu do
kopirek a tiskaren.

zabezpecduje veskeré administrativni, organiza¢ni, provozni a materialné-technické
¢innosti souvisejici s vykonem funkce starostky, zabezpecuje komplexné chod
sekretariatu starostky,

zabezpeCuje po organizacné-technické strance schiize rady mésta a zasedani
zastupitelstva mésta, pofizuje zapisy z téchto jednani, vyhotovuje usneseni a uklada
podkladové materialy,

zabezpeCuje provadéni a evidenci zapisu z porad vedeni, pracovnich seminait
a dalSich jednani,

zabezpecuje organizaci piijeti navstév u starostky a mistostarosty,

zabezpecuje organizaci pracovnich a spoleenskych akci mésta konanych i mimo
meéstsky ufad,

eviduje a uklada dokumenty tykajici se zfizeni zvlastnich organti mésta, jmenovani
jejich c¢lent, jejich jednaci fady a statuty, zapisy komisi rady a vybori zastupitelstva
meésta,

zabezpeCuje komplexné agendu zvefejiiovani ufednich informaci na ufedni desce
véetné zvetfejiiovani obsahu ufedni desky zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup
(tzv. elektronicka ufedni deska),

vede centralni evidenci petic a stiZznosti, a zadosti o poskytnuti informace podle
zvlastniho zakona,

vykonavd prava a povinnosti mésta pii ohlaSeni shromdazdéni podle zvlastniho
zakona,

vede agendu ztrat a nalezd,

zajist'uje archivni péci o pisemnosti,

vyhledava a vydava ufedni opisy, vypisy a potvrzeni pro potieby obcant, statnich
organt a jinych osob,

spravuje prostiedky civilni obrany, vcetn€ souvisejicich financénich plant a
vykaznictvi,

zabezpecuje centralni evidenci Smluv v pisemné podobé (originaly),

zajiStuje vyveéSovani a svéSovani statni vlajky.

5 USEK MATRIKY, EVIDENCE OBYVATEL A SKOLSTVIi

Ukoly v samostatné piisobnosti:

5.1
5.2

5.3
5.4

plni tkoly stanovené na Gseku mistniho referenda,

zajistuje agendu souvisejici s nazvem obce a jejich casti, s pojmenovanim a
pfejmenovanim ulic a vefejnych prostranstvi,

zabezpecuje vysilani méstského rozhlasu,

zabezpecuje souhrnny vykon samospravy ve Skolstvi,
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5.5
5.6

5.7

sleduje platnou pravni upravu v oblasti skolstvi,

podili se na vykonu ziizovatelské funkce mésta vici skolské ptispévkové organizaci,
pfipravuje pro radu mésta navrhy na zmény, dopliky, pfipadné zruSeni zfizovaci
listiny této piispévkové organizace,

spolupracuje s krajskym ufadem, hygienikem, ¢eskou Skolni inspekci a dalSimi organy
v oblasti skolstvi,

Ukoly v pienesené piisobnosti:

5.8
5.9

5.10

5.11
5.12
5.13
5.14

vykonava statni spravu na useku matrik,

vykonava statni spravu na Gseku nabyvani a pozbyvéni statniho obcanstvi Ceské
republiky v rozsahu obce I. stupné,

vykonava statni spravu na useku voleb do Senatu CR a Evropského parlamentu, voleb
do Zastupitelstva Moravskoslezského kraje a voleb do zastupitelstev obci,

vykonava statni spravu na useku celostatniho referenda,

vykonava statni spravu na useku ovérovani listin a pravosti podpisi,

vykonava statni spravu na useku s¢itani lidu, doma a bytd, evidence obyvatel,
CzechPOINT — kontaktni misto vetejné spravy.

6 USEK SOCIALNICH VECI A PRESTUPKU

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7
6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

ve spolupraci s OSPOD z obce s rozsitenou pusobnosti vykonava ¢innosti na useku
socialné-pravni ochrany déti v ptipadech stanovenych zvlastnim zakonem, zejména u
déti, jejichz rodie zemfeli, neplni své povinnosti plynouci z rodiCovské
zodpovédnosti, nebo ji nevykonavaji, které se opakované dopousté;i uteka, které jsou
ohroZovany nasilim mezi rodici a v dalSich ptfipadech,

dohlizi na vychovna opatieni podle zdkona o rodiné,

sleduje, zda jsou dodrZovana opatfeni, o nichZ rozhodl soud, podava soudu podnéty k
opatfenim tykajicim se vychovy déti, zpravy o pomérech ditéte a doporucuje osobu
vhodnou stét se poru¢nikem, provadi dil¢i socialni Setfeni pro soudni fizeni,

¢ini opatieni k ochrané zivota a zdravi a zajiStuje uspokojovani zakladnich potieb
ditéte, ocitlo-li se bez jakékoliv péce,

podava obecnimu Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti zpravy o pomérech ditéte,
soudu na zakladé zadosti,

rozhoduje o ustanoveni zvldstniho ptijemce davky socidlni péce (dichodu) v
ptipadech stanovenych zvlastnim zédkonem,

dohliZzi, jak zvlastni pfijemce plni své povinnosti,

ptipravuje pro radu mésta navrhy smluv k zajisténi peCovatelské sluzby, jakoz i jejich
zmén, doplnéni ¢i zruSeni,

pfipravuje pro radu mésta navrhy financnich pfispévkl pro organizace poskytujici
socialni sluzby,

vykonavé funkci zvlastniho piijemce dichodu,

vede komplexni piestupkovou agendu, jejichz projednavani je v kompetenci mésta
podle zvlastniho zékona,

podava zpravy o povésti na zakladé zadosti soudii nebo Policie CR - zpravy dilezité
pro vydani rozhodnuti ve véci zadosti o zbrojni prikaz dle zakona ¢. 119/2002 Sb., o
stielnych zbranich a stielivu,

koordinuje veskeré administrativni, organiza¢ni, provozni a materidlné-technické
¢innosti souvisejici s poskytovanim socialnich sluzeb charitou Charita Kopiivnice,
Stefanikova 1163/12, 742 21 Kopfivnice, IC 44937342 (identifikator 2027074),
vykonavani opatrovnictvi nad osobami, jejichz opatrovnikem je mésto, spocivajici
V jejich zastupovani, spravé jejich jméni a nezbytné souvisejicich ¢innostech, ucast
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pfi pravnich jednanich a 0cCast v fizenich pfed organy vefejné moci, zajiSténi
vypracovani zprav opatrovnika, a ptipadnych navrhti a podnétti podavanych soudu.

7 USEK ZIVOTNIiHO PROSTREDI

Ukoly v samostatné piisobnosti:

7.1
7.2
7.3

7.4

7.5

7.6
7.7
7.8
7.9
7.10
7.11

7.12

7.13
7.14
7.15
7.16
7.17

7.18
7.19
7.20

vypracovava nebo zadava odborné posudky a zaméteni v péci o dieviny,

zajistuje likvidaci nepiivodnich druhti rostlin, chorob a skiidcii dievin,

zajistuje ekologickou vychovu a osvétu, spolupracuje se subjekty pusobici v oblasti
ekologické vychovy, podili se na ptipravé akcei a projektii v ramci ekologie,

zajistuje komplexnd vykon hospodafeni v lesich mésta Stramberka ve spolupraci
S lesnim hospodéiem,

zajistuje péstebni prace v lese a obnovu lesnich porostl, tdrzbu lesnich oploceni a
cest, t¢zbu diivi, ptiblizovani diivi v lese a ochranu lesa v lesich, jejichz vlastnikem je
mésto Stramberk,

pii zaji§tovani ¢innosti spolupracuje s ob&anskymi sdruzenimi (napt. CSOP, Hajenka),
kontroluje provadéni udrzby zelené na tizemi mésta,

spolupracuje pfi zajistovani péce o Lasskou nau¢nou stezku,

zajist'uje provadéni ochranné deratizace a dezinfekce,

zajistuje pé&i o NPP Sipka, PP Kamenarka, Zamecky vrch,

spolupracuje v oblasti rostlinolékaiské péce, zejména Kkontroluje vlastniky
neudrzovanych a zaplevelenych pozemkl a postupuje sva zjisténi kompetentnim
organam,

zjistuje, vyhodnocuje a vyuziva informace o tuzemskych i1 evropskych dotacnich
titulech v oblasti Zivotniho prostiedi a zajist'uje vypracovani zadosti o jejich piidélent,
zajistuje agendu likvidace autovrakd,

poskytuje informace o obnovitelnych a alternativnich zdrojich energie,

zajiSt'uje svoz, tfidéni, vyuZiti a odstranéni komunalniho odpadu,

vyfizuje Zadosti o pfidéleni odpadni nadoby,

zajistuje misto, kam mohou obc¢ané odkladat nebezpecné slozky komunalniho odpadu
(napf. baterie, zbytky barev a rozpoustédel),

zajiStuje odstranéni nepovolenych skladek odpadii na pozemcich ve vlastnictvi mésta,
zajiStuje méfeni kvality ovzdusi ve méste,

zpracovava a poskytuje vetejnosti informace o zdmérech v oblasti Zivotniho prostiedi,
podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostiedi,

Ukoly v pienesené piisobnosti:

7.21

7.22

7.23
7.24

zajistuje vykon statni spravy v oblasti ochrany ovzdusi, zejména evidenci, spravu a
kontrolu malych zdrojt znec¢istovani ovzdusi, emisni bilanci, vyméfovani poplatka,
zajistuje vykon statni spravy podle zdkona o piestupcich a zvlastnich pravnich
predpisti v oblasti Zivotniho prostiedi,

zajiStuje vykon statni spravy v oblasti kaceni dfevin rostoucich mimo les,
zabezpecuje spravu mistniho poplatku za provoz systému shromazd’ovani, sbéru,
ptepravy, ttidéni, vyuZivani a odstraiiovani komundalnich odpad.

8 USEK SPRAVY MAJETKU MESTA, ROZVOJE A INVESTIC

8.1

8.2

zjistuje, vyhodnocuje, a vyuziva informace o tuzemskych i evropskych dota¢nich
titulech v oblasti investic a zajiSt'uje vypracovani zadosti o jejich pridélent,
zabezpecuje inzenyrsko-investorskou ¢innost na vystavbé stavebnich investic u
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8.3

8.4
8.5
8.6

8.7
8.8

8.9
8.10

8.11
8.12
8.13
8.14

8.15
8.16
8.17
8.18

8.19
8.20
8.21
8.22

8.23

8.24
8.25
8.26
8.27
8.28

8.29

8.30
8.31
8.32
8.33
8.34

8.35
8.36

novych staveb, rekonstrukci, oprav a modernizaci nemovitého majetku mésta,
zabezpecuje projektovou dokumentaci staveb, podava navrhy na zahajeni fizeni pred
stavebnim ufadem, zabezpeCuje vybérova fizeni, smluvni vztahy pro provadéni
staveb, zabezpeCuje prace spojené s realizaci staveb vcetné zajisténi stavebniho
dozoru a zabezpecuje prace a vytizeni reklamaci po dokonceni staveb,

komplexn¢ zabezpecuje akce investi¢niho charakteru,

zastupuje mésto ve spravnich fizenich v plisobnosti tseku,

zajistuje porizeni Programu regenerace M¢éstské pamatkové rezervace, spolupracuje
se spravnim organem pamatkové péce obce s rozSifenou plsobnosti a s Narodnim
pamatkovym Ustavem,

ptipravuje podklady pro tvorbu a zmény zemniho planu,

zabezpecuje komplexné agendu prodeje a ndjmu nemovitosti ve vlastnictvi mésta a
agendu koupé€ nemovitosti do vlastnictvi mésta,

zabezpecuje komplexné agendu vécnych prav k vécem cizim,

zabezpecuje zvefejnéni zadméru pronajmout nebo prodat nemovitosti ve vlastnictvi
mesta,

ptipravuje podklady pro schlize rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta tykajici se
nemovitosti, staveb a infrastruktury ve vlastnictvi mésta,

na zéklad¢ usneseni organii mésta pripravuje nadvrhy smluv na pronajem ¢i prodej
nemovitosti ve vlastnictvi mésta,

spolupracuje s katastralnim ufadem a jinymi spravnimi organy ve vécech tykajicich se
nemovitosti ve vlastnictvi mésta,

vytizuje zadosti a podani obcanli mésta ve vécech tykajicich se nemovitosti, staveb a
infrastruktury ve vlastnictvi mésta.

spravuje agendu pohiebnictvi — smlouvy na ndjem hrobovych mist,

zabezpecuje Uklidové prace a Cistotu vefejnych prostranstvi na izemi mésta,
zabezpecuje uklidové prace objekti v majetku mésta,

zajiStuje spravu, udrzbu a provoz mistnich komunikaci, véetné€ zimni udrzby a tdrzbu
meéstského mobiliate,

zajiStuje udrzbu vefejné zelen¢ a parkli na izemi mésta,

zajistuje udrzbu kanaliza¢nich vpusti povrchovych vod,

provadi drobnou udrzbu a opravy budov v majetku mésta,

zajist'uje piipravu a realizaci vybérovych fizeni na opravy a udrzbu budov v majetku
mesta u zakazek malého rozsahu,

zajiStuje spravu a provoz vefejného osvétleni, hibitovl, vetejného WC, autobusovych
zastavek a méstského rozhlasu na izemi mésta,

zajiSt'uje spravu a provoz sbérného dvora,

zajist'uje spravu, udrzbu a provoz letniho koupalisté Libotin,

zajiSt'uje spravu a udrzbu arealu hradu Truba,

zabezpecuje revize elektrozatizeni, hromosvodu a hasicich pfistrojii v majetku mésta,
spolupracuje s organy meésta v oblasti dopravy, zejména dopravni obsluznosti a
pfipominkovani jizdnich fadu,

piipravuje podklady za vlastnika (mésto) v ramci spravniho fizeni o zvlastnim uzivani
komunikace a pfipojeni k mistni komunikaci,

zabezpecuje soulad dopravniho znaceni ve mésté s pasportem tohoto znaceni,
zajisStuje spravu a provoz parkovacich automatli a organizuje vybér parkovného,
zajist'uje udrzbu a provoz fotbaloveého hfiste,

zabezpecuje spravu, provoz a udrzbu bytového fondu mésta,

pripravuje podklady pro vypocet najemného a poplatkli za sluzby za uzivani byti a
nebytovych prostor,

provadi celoro¢ni vyuctovani sluzeb ndjemnikiim bytového fondu,

vymaha pohledavky za najem a sluzby mimosoudni cestou,
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8.37 pftipravuje podklady pro uzavirani smluv (zakdzky malého rozsahu) tykajicich se
udrzby, oprav a vybaveni bytového fondu,
8.38 pfiipravuje podklady pro uzavirani smluv na odbér energii a dodavku tepla.
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